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Stellenangebot 
 

Projektmanagement für Kultur 
Bewerbungsfrist: Freitag, 5. April 2024 

 
Das Theaterpädagogische Zentrum Hildesheim e.V. (TPZ) sucht ab dem 1. Mai 2024 ein*e 
Projektmanager*in (oder ein Team aus 2 Personen) für 20 – 40 Stunden/Woche. 
 
Als Theaterpädagogisches Zentrum Hildesheim e.V. bieten wir Workshops und Projekte für 
Kinder, Jugendliche und Erwachsene an – auch über die Grenzen Hildesheims hinaus. Für 
unser Netzwerk von Kultur- und Theaterpädagog*innen, für Sozial- und 
Bildungseinrichtungen und für Interessierte ist unsere Geschäftsstelle das regionale 
Kompetenzzentrum für Theaterpädagogik. Wir stellen Infrastruktur, Kommunikation und 
Ausstattung bereit und entwickeln stets neue Angebote und Formate mit unseren 
Kooperationspartnern. 
 
Wir suchen ab sofort eine engagierte Person/ein engagiertes Team mit großem 
Organisationstalent, ausgeprägten administrativen und kommunikativen Kompetenzen und 
Verständnis für kulturelle Bildungsprozesse, um unsere Projekte organisatorisch von der 
ersten Konzeptidee bis zum Verwendungsnachweis zu leiten und zu begleiten. Perspektivisch 
denkbar ist eine Ausweitung des Tätigkeitsfeldes bzw. des Verantwortungsbereiches. 
 
 
Zu den Aufgaben gehören: 

- Konzeption von Projekten (in Zusammenarbeit mit unseren Theater-, Tanz-, Medien- 
und Schreibpädagog*innen) 

- Drittmittelakquise bzw. Verfassen von Projektanträgen inkl. Kosten- und 
Finanzierungsplänen 

- Kommunikation nach innen und außen, Kooperationen und Netzwerkarbeit, 
Kommunikation mit Förderern 

- Absprachen mit und Koordination von Honorarkräften  
- Budgetverwaltung und Controlling 
- Erstellung von Verwendungsnachweisen  
- Mitarbeit am Entwicklungsprozess der Einrichtung 

 
 
 



Wir wünschen uns: 
- fundierte Erfahrungen im Projektmanagement (Projektkonzeption, 

Drittmittelakquise, Produktionsleitung) 
- selbstständiges und strukturiertes Arbeiten 
- gute Kenntnisse von MS-Office inkl. Excel 
- einen Abschluss im Bereich Kultur, Projektmanagement oder Soziales 
- Teamfähigkeit 
- hohe Kommunikationsfähigkeit mit unterschiedlichen Zielgruppen, interkulturelle 

Kompetenz 
- möglichst Kenntnisse der lokalen und überregionalen Kultur- und Förderlandschaft 

 
Wir bieten: 

- Arbeit in einem engagierten, aktiven und inspirierten Verein und Netzwerk 
- eigenverantwortliches Arbeiten im einem kooperativen Arbeitsklima 
- die Möglichkeit, Prozesse mitzugestalten und eigene Expertisen einzubringen 
- Teilnahme an kulturellen Aktivitäten und Weiterbildung 
- flexible Arbeitszeiten nach betrieblicher Möglichkeit 
- angemessenes Gehalt und Anstellung  

 
Ablauf des Bewerbungsverfahrens: 

- Bewerbungsfrist ist am 5. April 2024 
- Bewerbungen bitte ausschließlich digital als zusammenhängendes PDF-Dokument mit 

dem Betreff „TPZ Bewerbung 2024 Projektmanagement“ an info@tpz-hildesheim.de 
- Hilfreich ist eine Angabe zur angestrebten wöchentlichen Arbeitszeit 
- Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 11., 12. und 15. April 2024 statt. 

 
 
Nachfragen zum Stellenangebot gerne an info@tpz-hildesheim.de oder telefonisch unter 
05121/31432. 
 
Kontakt: 
Theaterpädagogisches Zentrum Hildesheim e.V. 
Am Ratsbauhof 1c 
31134 Hildesheim 
05121/31432 
info@tpz-hildesheim.de 
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